
 
ISU 2.2.2: Penggunaan Pusat Sumber Yang Kurang Berkesan.  

OBJEKTIF: 
1. Mengemaskini tiap-tiap unit PSS dengan maklumat terkini mengikut kehendak kadar pelajar dan guru 
2. Memberi khidmat Bantu dan kemudahan kepada warga sekolah ini 
3. Menggalakkan penggunaan PSS ke tahap yang optimum.  
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1.Mengemaskini Unit-unit PSS. 
1.1.mengurus dan mengemaskini: 
a.Perpustakaanb.APD 
c.PAK 
d.BBM 
e.Makmal Komputer   

1.2.Sistem fail yang lengkap    

1.3.Perlantikan Jwatankuasa Unit PSS dan 
Pengawas PSS 
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2.Memberi khidmat Bantu  

2.1.Membekalkan bil. Buku mengikut nisbah 1:10 
2.2.Melanggan majalah secara bulanan 
2.3.Menyediakan alatan eletronik & software di 
bilik APD 
2.4.Memperbanyakkan & pelbagai ABM 
2.5.Penyediaan Bahan pembelajaran dalam 
bilik PAK 
2.6.Penggunaan makmal Komputer berjadual 
2.7.Rakan Pustaka- Penggunaan masa cuti 
hujung tahun       
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Guru unit PSS  
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3.Menggalakkan penggunaan PSS setiap 
unit ke tahap optimum. 
3.1.Program NILAM 
3.1.1. Penyediaan buku Nilam 
3.1.2.Kempem galakan membaca   

Guru Nilam 
Guru Tingkatan 

mua pelajar  
Sepanja

Sepanjang Capai tahap Nilam, 
Emas, Perak & 



ang tahun 





                      
3.2.Jadual Pengurusan Setiap Unit PSS 
3.2.1.Buku rekod kemasukan pelajar setiap unit 
3.2.2.Buku log penggunaan 
3.2.3.sudut geleri 
3.2.4.Program Astro  

3.3.Kempen Bulan Membaca 
3.3.1.Ulasan buku 
3.3.2.Aktiviti Pertandingan: 
-Menulis Essei 
-Mendeklamasi Puisi 
-Bercerita dlam B M & B.I 
-Kuiz terbuka 
3.4.Penggunaan Makmal Komputer 
3.4.1.Anjur kelas Mikrosoft kepada pelajar dan 
guru 
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4 kelas sehari  

        

Lampiran 1  



 
PLAN TINDAKAN PERANCANGAN STRATEGIK SMK KANGKONG 2006-2010 
ASPEK PENGURUSAN PEMBANGUNAN AKADEMIK 
SEKTOR PENGURUSAN SEKOLAH: PENGURUSAN SUMBER DAN KEMUDAHAN  

BIL AKTIVITI TARIKH/TEMPOH TINDAKAN KONTIGENSI 
1 Mengurus dan mengemaskini Unit PSS Januari – November Guru-guru PSS  
2 Perlantikan Jwatankuasa Unit PSS Januarai PKP dan Guru PSS  
3 Perlantikan Pengawas PSS Januari Penyelaras PSS  
4 Membeli bukutambahan Febuari  dan April  Penyelaras 7 Guru Pustaka  
5 Melanggan majalah bulanan Febuari – Oktober Guru Pustaka  
6 Membina bahan ABM dan PAK Mac – September Guru ABM & PAK  
7 Penggunaan Makmal Komputer Januari – Oktober Guru Makmal Komputer  
8 Mengurus Program Nilam Januari Oktober Penyelaras, Guru Pustaka & Guru 

Nilam  
9 Penyediaan Jadual penggunaan Unit PSS Febuari – September Guru-guru Unit PSS  
10 Kempen Bulan Membaca Julai Penyelaras & Guru Pustaka  
11 Aktiviti Pertandinagan PSS Mei – Ogos Guru Unit PSS  
12 Kelas Mikrosoft Makmal Komputer Febuari – Ogos Guru Makmal Komputer  
13 Lawatan Sambil Belajar Ogos Penyelaras & Guru PSS  
14 Kursus Kepimpinan Pustakawan Mac dan Ogos Penyelaras 7 Guru Pustaka  
15 Rakan Pustaka November dan Desember PKP & Penyelaras PSS  

         



    
Lampiran 2 

ASPEK: PENGURUSAN PEMBANGUNAN AKADEMIK 
SEKTOR PENGURUSAN SEKOLAH: PENGURUSAN SUMBER DAN KEMUDAHAN 
CARTA GANTT: PERANCANGAN STRATEGIK SMK KANGKONG 2006 – 2010  

Bil Aktiviti Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogo Sep Okt Nov Dis 
1 Mengurus & mengemaskini Unit PSS x x x x x x x x x x x  
2 Perlantikan AJk Unit PSS x            
3 Perlantikan Pengawas PSS x            
4 Membeli buku tambahan  x     x      
5 Melanggan majalah bulanan x x x x x x x x x x   
6 Membina bahan ABM dan bahan PAK   x x x x x x x    
7 Penggunaan Makmal Komputer x x x x x x x x x x   
8 Mengurus Program Nilan x x x x x x x x x x   
9 Jadual Penggunaan unit PSS  x x x x x x x x    
10 Kempen Bulan Membaca      x       
11 Aktiviti Pertandinagn PSS     x x x x     
12 Kelas Mikrosoft  x x x x x x x     
13 Lawatan Smabil Belajar        x     
14 Kursus Kepimpinan Pustakawan   x     x     
15 Rakan Pustaka           x x 

      



 
Lampiran 3  

AHLI JAWATANKUASA  

PENGURUSAN SUMBER DAN KEMUDAHAN  

Penyelaras:          En. Ismail bin Mat Sin  

Pen. Penyelaras: Pn. Hamidah Husin  

Setiausaha:         Tuan Hj Azmi Che Lah  

AJK:    

  En. Adnan Ibrahim (Unit Pustaka)  

Pn. Norhayati Abdullah (Unit PAK)  

En. Mohd Zawawi Hassan (Unit ABM)  

Tuan Hj Azmi Che Lah (Unit APD)  

En. Wee Hock Teng 9unit Makmal Komputer)  

En. Shaari Awang The (Unit Nilam)      
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