ISU2.2.3:

PENGURUSAN BILIK DARJAH YANG TIDAK SISTEMATIK DAN BERKESAN UNTUK P&P

OBJEKTIF : 1) MEMASTIKAN PENGURUSAN BILIK DARJAH ADALAH SISTEMATIK
2) MENINGKATKAN KECERIAAN BILIK DARJAH
3) MENYEDIAKAN BILIK DARJAH YANG KONDUSIF UNTUK P&P
FOKUS STRATEGI PELAKSANA SASARAN KOS/ MASA/ PETUNJUK CATATAN
STRATEGIK SUMBER TEMPOH PRESTASI
KEJAYAAN
Pengurusan bilik & | 1).Memastikan pengurusan bilik
kecemerlangan darjah adalah sistematik.
bilik darjah
kondusif untuk P&P | L1 Menyediakan senarai nama Guru tingkatan Semua guru RM 50 Januari 1) Senarai
pelajar mengikut tingkatan Akaun nama
sekolah dapat
1.2 Memastikan kelengkapan Pentadbir Pelajar RM 100 Januari disediaka
didalam bilik darjah Guru tingkatan Akaun n
mencukupi. Pekerja sekolah 2) Semua
1.3 Memastikan cermin tingkap Guru tingkatan Pelajar RM 100 Jan-Okt
tidak dipecahkan dan Pekerja

berfungsi dengan baik




1.4 Memastikan bilik darjah
ada kunci dan dikunci
apabila tamat pembelajaran

setiap hari.

2).Meningkatkan Keceriaan

bilik darjah.

2.1 Meningkatkan aspek fizikal

Kelas iaitu

bersih,kemas,meja dan
kerusi tersusun,ceria dan
kondusif untuk P&P.

2.2 Menghias bahagian
dalaman kelas dan hiasan
adalah sesuai dan berfungsi

seperti:

a.

Memasang langsir
Membalut meja pelajar.
Meletakkan alas meja
Guru dan pasu bunga.

Serta menghias bahagian luar kelas
Yang sesuai dan berfungsi.

Guru tingkatan
Pelajar

Guru tingkatan
Pelajar

RM 200
Setiap
kelas.
Akaun
sekolah dan
tabung
kelas.

Jan-Okt

Jan-Feb

2)Semua
kelengkapan
didalam bilik
darjah
mencukupi

1)Kelas bersih
dan kemas
sepanjang hari.

Semua
hahagian kelas
dihias




FOKUS STRATEG! PELAKSANA SASARAN KOS/ MASA/ PETUNJUK CATATAN
STRATEGIK SUMBER | TEMPOH PRESTASI
KEJAYAAN
2.3.Menggunakan papan Guru tingkatan | Semua guru RM5 Jan-okt Semua
kenyataan untuk Pelajar Pelajar Setiap maklumat
mempamerkan kelas dipamerkan
a.  Maklumat terkini
b. Jadual bertugas relajar
¢. Carta organisasi AJK kelas
d.  Senarai nama pelajar terkini
e. Jadual waktu
2.4 Membuat slogan / kata-kata
hikmat untuk
membangkitkan semangat Semua guru Semua guru RM5 Jan- okt
pelajar dan dipamerkan Relajar Relajar Setiap
diluar dan dalam kelas. kelas.
Tabung
3.Menyediakan bilik darjah- kelas
yang kondusif untuk P&P Semua guru Setiap kelas
Pelajar Semua guru RM 50 mempunyai
3.1 Membuat perpustakaan Pelajar Setiap sudut untuk
mini/sudut bacaan/ruang kelas P&P

P&P.




3.2 Mempamerkan hasil
kreativiti dan projek pelajar.

3.3 Membuat sudut bagi setiap

matapelajaran.
Lampiran 1
PELAN TINDAKAN
ASPEK PENGURUSAN : PENGURUSAN PEMBANGUNAN AKADEMIK
SEKTOR : PENGURUSAN SEKOLAH
BIL AKTIVITI TARIKH/TEMPOH TINDAKAN KONTIGENSI
1 Perlantikan AJK 5/01/2006 Pentadbir
2 Mensyuarat AJK pengurusan bilik darjah 15/01/2006 Setiausaha
pengurusan bilik
darjah
3 Menyediakan senarai nama pelajar Januari Guru tingkatan
4 Memeriksa dan menambah kelengkapan di dalam bilik darjah Januari Guru tingkatan
5 Mengunci bilik darjah setelah tamat pembelajaran Jan - Nov Pelajar
Guru tingkatan
6 Membersih dan mengemas bilik darjah Jan - Nov Pelajar
7 Menghias bahagian dalaman dan luaran bilik darjah Jan - Feb Relajar
Guru tingkatan
8 Mempamer maklumat terkini di papan kenyataan Januari Pelajar
Semua guru

matapelajaran




9 Mesyuarat kali kedua Jun Setiausaha
pengurusan bilik
darjah
10 Membina kata —kata hikmat dan slogan Januari Semua guru
matapelajaran melayu
i Membina perpustakaan mini / sudut bacaan / ruang P&P Jan - Feb Semua guru mata
pelajaran
Pelajar
12 Mempamerkan hasil kreativiti dan projek pelajar pada Manila kad mengenai Jan -jun Guru tingkatan
setiap matapelajaran Relajar
13 Msyuarat kali ketiga Oktober Setiausaha
(Post Mortem ) pengurusan bilik
darjah
Lampiran 2
CARTA GANTT : PERANCANGAN STRATEGIK SMK KANGKONG 2006 -2010
ASPEK PENGURUSAN : PENGURUSAN PEMBANGUNAN AKADEMIK
SEKTOR : PENGURUSAN SEKOLAH
BIL AKTIVITI JAN | FEB | MAC | APR | MEI | JUN | JUL | OGO | SEP | OKT | NOvV | DIS
1 Perlantikan AJK X
2 Mesyuarat AJK pengurusan bilik darjah X
3 Menyediakan senarai nama pelajar X
4 Memeriksa dan menambah kelengkapan di dalam | X
blik darjah
5 Mengunci hilik darjah setelah tamat pembelajaran | X X X X X X X X X X X
6 Membersih dan mengemas hilik darjah X X X X X X X X X X X
7 Menghias bahagian dalaman dan luaran bilik X X
darjah
8 Mempamer maklumat terkini di papan kenyataan | X X X X X X X X X X X




9 Mesyuarat kali kedua

10 Membina kata —kata hikmat dan slogan

i Membina perpustakaan mini / sudut bacaan /
ruang P&P

12 Mempamerkan hasil kreativiti dan projek pelajar
pada Manila kad mengenai setiap matapelajaran

13 Mesyuarat kali ketiga ( Post Mortem )
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